CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES
(REMTYS)

NOMBRE:

Licencia de Funcionamiento para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Prestacién de Servicios de Mediano y Alto Impacto.

DESCRIPCION:

Toda actividad industrial, comercial o prestacion de servicios que realice una persona fisica o juridica colectiva, publica o privada, requiere de
autorizacion, ficencia o permiso del Ayuntamiento. La licencia se expedird mediante oficio que firmara de manera conjunta el Director de
Desarrollo Econdmico y la o el Secretario del Ayuntamiento.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 159, 164 fraccion | y 167 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER: IR Te=Re SRl L1

Articulo 159 parrafo segundo del
Bando Municipal vigente.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO [ <
A OBTENER: Ejercicio fiscal vigente.

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION i
WEB: No aplica.

(o7 (- oro S M Me ket e 0]= = lea -7\ ler = s)== = Cuando se apertura por primera vez una nueva unidad comercial, industrial yfo de prestacion de
: servicios de mediano y alto impacto.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
El particular podra presentar de manera fisica o enviar a
través del correo electrénico

licencias@atlacomulco.gob.mx, realizar la pre gestion del
tramite de solicitud a través de la pagina web oficial o
enviar por via WhatsApp Business al Numero
7128385898, en formato PDF los siguientes requisitos;

Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
1. Llenar el formato de solicitud de licencias de mediano Econémico, Procedimiente "Licencia de Funcionamiento
y/o alto impacto con la leyenda de "Bajo protesta de decir para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
verdad” (proporcionado por el Departamento de Licencias, y/o de Prestacion de Servicios” pagina 13.
Permisos, Autorizaciones e Inspecciones.
No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
2. ldentificacion oficial del titular (credencial de elector, Simple | Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
pasaporte, cartilla, cédula profesional) o en su caso carta para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
poder e identificacion del titular y apoderado legal. y/o de Prestacion de Servicios” pagina 13
i No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
3. Cédula informativa de zonificacién o Licencia de Uso de Simple | Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
Suelo vigente. para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
. y/o de Prestacion de Servicios” pagina 13
Si Si(1) Articulo 20 Bis de Ley de Competitividad y Ordenamiento
4. Dictamen de Giro Municipal en su caso cuando se trate Simple | Comercial del Estado de México.
de venta de autoparies, bebidas alcohélicas en botella
abierta o al copeo y rastros. » si(1) |Articulo 159 fraccién IX y XI del Bando Municipal vigente.
5. Visto Bueno de Proteccién Civil. Simple .
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

El particular podra presentar de manera fisica o enviar
a través del correo electrénico




r{% Municipio de

C._) Atlacomulco
licencias@atlacomulco.gob.my, realizar la pre gestion
del tramite de solicitud a través de la pagina web
oficial o enviar por via WhatsApp Business al Namero
7128385898, en formato PDF los siguientes requisitos

1. Lienar el formato de soficitud de licencias de mediano Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio

y/o alto impacto con la leyenda de "Bajo protesta de decir Econdmico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento

verdad"” (proporcionado por el Departamento de Licencias, para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial

Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. ylo de Prestacion de Servicios” pagina 13.

2. Acta constitutiva, cédula de identificacion fiscal y poder No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

notarial del establecimiento comercial, industrial ylo Simple | Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento

prestacion del servicio. para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Prestacién de Servicios” pagina 13

3. Identificacion oficial del representante legal {credencial No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Desarrolio

de elector, pasaporte, cartifla, cedula profesional) y poder Simple | Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento

notarial en case de no acudir el representante legal se para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial

requerird carta poder simple e identificacién oficial de ia yfo de Prestacién de Servicios” pagina 13

persona que realizara el framite.

4. Cédula informativa de zonificacién o Licencia de Uso de No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio

Suelo vigente Simple | Econdmico, Procedimiento “Licencia de Funcionamiento

para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Prestacién de Servicios” pagina 13

5. Dictamen de Giro Municipal en su caso cuando se trate Si Si(1) |Articulo 20 Bis de Ley de Competitividad y Ordenamiento
de venta de autopartes, bebidas alcohdlicas en botelia Simple | Comercial del Estado de México.
abierta o al copeo y rastros.
6. Visto Bueno de Proteccién Civil. Si Si(1) | Asticulo 159 fraccion IX y Xl del Bando Municipal vigente.
Simple
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLES Formato de solicitud de licencias de mediano y/o aito impacto

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La o el Ciudadano marca via telef6nica o acude al Departamento a pedir informes para tramitar el alta de su establecimiento comercial.

2.- La o el Auxiliar informa a la o el Ciudadano sobre los tramites y requisifos (municipales, estatales o federales dependiendo el giro) que debera
cumplir para dar de alta su establecimiento. Enfrega o descarga de formato de Dictamen de Giro.

3.- La o el Ciudadano presenta toda la documentacién completa ante el Departamento.

4.- La o el Auxiliar y/o la o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones recibe la documentacién, revisa y
valida que los requisitos estén completos.

5.- La o el Auxiliar le menciona a la o el ciudadano que en un lapso de 3 dias hébiles nos comunicaremos via telefonica para que acuda a recoger
fa Licencia de Funcionamiento.

6.- La o el Auxiliar elabora la Licencia de Funcionamiento.

7- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones envian a la o el director de desarrollo econémico la
licencia de funcionamiento.

8.- La o el Director de Desarrollo Econémico firma y autoriza la Licencia de Funcionamiento y la remite al Departamento.

9.- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones envia la Licencia de Funcionamiento a la Secretaria del
Ayuntamiento para firma.

10.- La o el Secretario del Ayuntamiento firma y sella la Licencia de Funcionamiento y la remite al Departamento de Licencias, Permisos,
Autorizaciones e Inspecciones. e
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11.- La o el Auxiliar recibe la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto) firnada por la o el Director de Desarrollo Econémico y por la o el
Secretario del Ayuntamiento.

12.- La o el Auxiliar fotocopia la Licencia de Funcionamiento de Mediano y Alto Impacio y se sella una copia con la leyenda “no es licencia ni
permiso, SOLO PREAUTORIZACION DE LICENCIA” y en la ofra copia escribe en la esquina superior izquierda la leyenda “A/R" y comunica via
telefonica a la o el ciudadano que ya esta lista su Licencia de Funcionamiento.

13.- La o el Ciudadano acude al Departamento por la orden de pago y realiza el pago correspondiente de la Licencia de Funcionamiento.

14.- La o el Ciudadano regresa al Departamento con su talén de pago de su Licencia de Funcionamiento.

15.- La o el Auxiliar fotocopia el pago efectuado en caja de la Licencia de Funcionamiento.

16.- La o el Ciudadano firma copia de la Licencia de Funcionamiento como acuse de recibido con fecha.

17 - La o el Auxiliar entrega la Licencia de Funcionamiento original a la o el ciudadano.

18.- La o el Auxiliar recibe, captura la informacién en la base de datos de la Licencia de Funcionamiento por apertura.

19.- La o el Auxiliar digitaliza la Licencia de Funcionamiento.

20.- La o el Auxiliar asigna un niimero de expediente a la Licencia de Funcionamiento.

21.- La o el Auxiliar archiva el expediente Licencia de Funcionamiento. Termina procedimiento.
HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

| PLAZO PARA PREVENIR

AL SOLICITANTE EN SN le = atel | Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del

et e el S dias habiles. . JURIDICO Estado de México.
ERROR EN

REQUISITOS:
PLAZO DEL .

¥ ‘ { : Articulo 13 parafo tercere de la Ley de Competitividad y

SOLICITANTE PARA o FUNDAMENTO X . )

 SUBSANAR LA 3 dias habiles. JURIDICO Ordenamiento Comercial del Estado de México.
PREVENCION:

IBURACION DE S HRANITE P O MAXIMO DE RESPUESTA: KRN

O SERVICIO:

| £l costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacion. Esto en referente al
| valor de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

FUNDAMENTO

JURIDICO: | Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
e - : - TARJETA DE TRANSFERENCIA EN LINEA (PORTAL DE
| FORMA DE PAGO: | EFECTVO | X | crénromerimo | X BANCARIA X PAGOS) N/A

 :DONDE PODRA

BAGARSE? | Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollo Econémico.

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta ylo clave
interbancaria dei Ayuntamiento.

OTRAS ALTERNATIVAS:
R e

A “| Previa emisién de la Licencia de Funcionamiento, la Direccion de Desarrollo Econdmico a través de los notificadores

‘CRITERIOS DE | y/o inspectores y/o verificadores y/o ejecutores realiza una visita de inspeccién en el establecimiento comercial,
RESOLUCION DEL ' industrial yio de prestacion de servicios, para verificar que cumpla con las condiciones necesarias para su

TRAMITE | funcionamiento. (Ademas de los requisitos sefialados en la presente cédula, en caso de ser necesario, se debera de
I | cumplir con las nommas aplicables ya sean Federales, Estatales y Municipales si la unidad comercial, industrial y/o
| de prestacién de servicios lo requiera, para poder dar inicio a sus actividades).
| No aplica para giros considerados de mediano y FEERTVETIZNETS Articulo 135 del Cédigo de Procedimientos
alto impacto que requieren el Dictamen de Girc SiFE=iFEess Administrativos del Estade de México.
| Municipal.

'APLICA AFIRMATIVA




pi@
4% Municipio de
() Atlacomulco

" Etiaccmuicﬁ

'DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE ACTOS

| DE CORRUPCION | Col. Las Fuentes,

| Denuncia ante el Organo Interno de Control
| Municipal ubicada en: Av. Roberto Barrios, S/N,

W Articulo 95 fra ion 1l
Responsabilidades  Administrativas
Estado de México y Municipios.

de Ley de
del

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulo 19 fraccién XIX del Bando Municipal
vigente.

7121246050.

DERECHOS DE LOS
| USUARIOS ANTE
[INCUMPLIMIENTO.EN -
LOS DATOS AQU}
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de Mexico y sus
Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DELOS
(USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

(,AF’LICA
iNSPECCION
VERIFICACION ©
VISITA
| DOMICILIARIA

| (previa, durante o
despues de la
resolucion del
tramite o servicio)?

'SUJETQ OBLIGADO
|QUE LA REALIZA: - [WATLLECRUELEUE o

DOMIGILIARIA

Direccion de Desarrollo Econdémico. A través del

~| Este acto o resolucién podra ser revocado o FUNDAMENTO Articulo 262 del Bando Municipal de
modificado mediante recurso administrativo de JURIDICO Atlacomulco vigente.
| inconformidad o via juicio administrativo.
Inspeccion ylo
Verificacion a Articulo 7 fraccion VI de la Le
5 . y de
AelISI=I = L unidades econdmicas Competitividad y Ordenamiento Comercial
{?ES;’EI%CX(%%N ge s comercch): FUNDAMENTO del Estado de México. Articulo 81 y 128 del
0 a JURiblco Cédigo de Procedimientos Administrativos
DVISHA prestacion de del Estado de México.

servicios o venta de
diferentes insumos o
3 productos.

"DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION:

No aplica

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, -
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacion y/o dictdmenes para su
adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.

| DEPENDENCEA u ORGANISMOI

UN IDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Departamento de Licencias, Permisos, Autonzacmnes e
Inspecciones.

|
TITULAR DE LA UNIDAD A2
ADMINISTRATIVA

Pedro Aguirre Gonzalez.

DOMICILIO:

CALLE | Avenida Adotfo Lopez Mateos, esquina calle Geranio.

|N0. EXT. |500. [ NO. INT. | No aplica.

COLONIA: |lIsidro Fabela.

'HORARIO Y DIAS DE

1225901

| TELEFONOS:

| MuNiciPIO: | Atiacomuco.

De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

ATENCION

licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

‘OEICINA: | No aplica

: No aplica

NONMBRE BEL TIFULAR BE LA bFlCINA:
sielileiil[e}8 CALLE | No aplica

|N0. EXT. |No aplica l NO. INT. I No aplica

No aplica

| municIPIO: | No aplica




Yo

”iff’ Municipio de
() Atlacomulco
C.P.: | No aplica 0
TEEADAL

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

'HORARIO Y DIAS DE ATENCION: -

DN
.Eﬂacamulc@

Cobiomg Munizing

No aplica

| TELEFONOS: EXTENSION " CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

No aplica

PREGUNTA FRECUENTE 1: _

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2.

RESPUESTA:
F"R_EGUNTA FRECUENTE 3:

INFORMACION ADICIONAL

£Puedo tramitar el dictamen de giro después de hacer apertura?

No, ya que este es un requisito indispensable para poder obtener la licencia de funcionamiento por tratarse de la
venta de bebidas alcohdlicas para su consuno inmediato.

¢ Puedo recoger la licencia si no soy el titular del establecimiento?

Si la puede recoger siempre y cuando porte consigo caria poder y el recibido pago.

| ¢ Doénde ingreso mi solicitud?

RESPUESTA: Iéa de_be_ ingresar en la Oficina de Ventanilla Unica de Gestion Empresarial, de la Direccion de Desarrollo
conémico.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Solicitud de Dictamen de Giro.
Licencias de Uso de Suelo o Cedula Informativa de Zonificacion, emitida por la Direccion de Desarrollo Urbano.
Visto Bueno de Proteccion Civil.
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